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新規登録

大容量ファイルを安全にやりとりする
ため、まずシステムに登録する必要が
あります。

WEBベースファイル交換システムの
ページにアクセスすると左の画面が表
示されます。最初のアクセスではまず、
システムへの新規ユーザー登録をおこ
ないます。

ここをクリックしてください。



新規登録作業

新規登録画面をあけると個人情報
に関する注意書きが表示され、その
下に、システム登録のための情報
入力画面があらわれます。

必須項目をご記入ください。

ID名は任意です。

パスワードは英大文字小文字数字
の組み合わせで８文字以上が必要
です。

メイルアドレスをかならずご記入くだ
さい

記入が終了したら、ここをクリック



新規登録確認 新規ユーザー登録ボタンを押し、内容に
問題がなければ、左記の画面となります。
内容をご確認ください。

問題がなければ新規ユーザー登録ボタ
ンを押します。

訂正がある場合は「戻る」ボタンをクリック
してください。

このあと新規登録で指定したメイルアドレ
スに確認メイルがいきます。確認の上、
いよいよWEBベースファイル交換システ
ムにログインします。



ログイン

登録のすんだIDとパスワー
ドでシステムにログインしま
す。



初期画面

ログインすると右記の画
面が現れます。

送信する場合は新規
ファイル送信を選びます。

送信エントリ一覧では、
送信しているファイルの
一覧が表示されます。
ファイルは相手が読む
前ならば取り消すことも
可能です。

ユーザー情報変更では、
ユーザーの情報が変更
できます。



宛先・送信ファイル指定

送信先を選択します。送信先は所
属とユーザの２階層になっていま
す。どの所属のどのユーザに送る
かはその都度お知らせします。わ
からなければ中西印刷の営業部
の＊＊＊＊＊にお送りください。

「宛先に追加」ボタンを押すと、宛
先が確定します。

送るファイルを選択します。「参
照」ボタンをおすとご自身のコン
ピュータの中のファイルが検索さ
れます。

コメントが入力できます。任意です。



送信

送信内容を確認します。

宛先が違っていたら、このボ
タンをクリックしてやり直して
ください。

この送信そのもののコメント
を入力できます。任意です。



送信完了

無事に送れると、先の画
面が表れます。確認して
ログアウトしてください。

受信機能をご利用になり
たい場合は、中西印刷ま
でご連絡ください。ただし、
中西印刷以外の方同士
が、ファイルをやりとりす
ることは基本的にできま
せん。


